
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ขั้นตอนการให้บริการขอยืมวัสดุอุปกรณ์ 

ผู้ขอ  กรอกแบบฟอร์มขอยืมวสัดุ 

อปุกรณ์และย่ืนต่อเจ้าหน้าที ่                  

3 นาท ี

ส่วนราชการ  ส านัก / กอง  เจ้าของ
วสัดุ – อปุกรณ์ พจิารณา             

20 นาท ี

เสนอปลดัเทศบาลพจิารณาอนุญาต                     

5 นาท ี

เสนอนายกเทศมนตรีพจิารณาอนุญาต 
5 นาท ี

เจ้าหน้าทีเ่ตรียมวสัดุ – อปุกรณ์
เพ่ือเตรียมส่งมอบ                          

5 นาท ี

ผู้ย่ืนค าขอรับวสัดุอปุกรณ์ 

การบรกิารมี 6 ขัน้ตอน รวมระยะเวลา 1 วัน 

ค่าธรรมเนียม : ไม่มีค่าธรรมเนียมในการขอรบับริการ 



แบบฟอร์มขอยืมวัสดุอุปกรณ์ 
                         

เขียนที.่............................................................. 
      วันที.่.......... เดือน ...................... พ.ศ. ............. 

เรื่อง     ........................................................................................ ........................... ..................................................... 
เรียน     นายกเทศมนตรีต าบลท่าผา 

 ข้าพเจ้า นาย/นาง/นางสาว.............................................................................................. อายุ .....................ป ี    
ที่อยู่ปัจจุบันเลขที่ ........................................... หมู่ที่ .............. บ้าน..................................ต าบล .................................
อ าเภอ ................................... จังหวัด ....................................................... รหัสไปรษณีย์.............................................
โทรศัพท์.................................................. เอกสารแนบค าร้อง......................................................ฉบับ(ถ้ามี) 

 ขอยืมวัสดุอุปกรณ์ ตามรายละเอียด ดังนี้........................................................................................................... 
..................................................................................................................... ....................................................................  
............................................................................................................................. ............................................................ 
............................................................................................................................. ............................................................ 
...................................................................... ...................................................................................................................  
............................................................................................................................. ............................................................ 
............................................................................................................................. ............................................................ 
.................................................................................................................................................... .....................................  
............................................................................................ .............................................................................................  

............................................................................................................................. ............................................................ 
 วัตถุประสงค์ในการขอยืม................................................................................................................................... 
............................................................................. ............................................................................................................  
............................................................................................................................. ............................................................ 
............................................................................................................................. ............................................................  
........................................................................................................................................................... .............................. 
.................................................................................................... .....................................................................................  
............................................................................................................................. ............................................................  
............................................................................................................................. ............................................................ 
  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

                                                 

                  ลงชื่อ.....................................................ผู้ยื่นค าร้อง 
                       (......................................................) 
 


